OHJE AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINTAAN HAKEMISEEN WILMASSA

1. Kirjaudu Wilmaan sdahkopostimuotoisella kdyttdjatunnuksella osoitteessa
https://hyvinkaa.inschool.fi
» Tata ennen sinun taytyy olla luotuna avainkoodin avulla itsellesi henkilokohtainen
kayttajatunnus.
2. Aamu jailtapdivatoiminnan hakemus loytyy “"Hakemukset ja paatokset”-valilehdelta.

» Hakemukset ja paatokset |6ytyvat Wilman ylareunassa olevasta sinisesta valintanauhasta tai
kolmen pisteen alta.
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3. Valitse oikeasta ylareunasta “"Tee uusi hakemus” ja sen alta "Hakemus aamu- ja iltapaivatoimintaan”
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4. Kaykaa lomake huolellisesti ldpi ja tarkistakaa seka taydentakaa kaikki tarvittavat tiedot. Muistakaa
painaa lopusta |6ytyvaa "Tallenna tiedot ”-painiketta, jolloin hakemus tallentuu
oppilashallintojarjestelmaan. Nakymaan tulee viesti “tiedot on nyt tallennettu”. Hakemusta paasee
tdydentamaan myos tietojen tallentamisen jalkeen, kunnes hakuaika paattyy.

Huomaathan, ettd Wilma aika katkaisee itsensa 50 minuutin jilkeen.

Hakemuksesta ei tule erillista vahvistusviestia. Hakemus on tehty, kun tiedot on tallennettu ja avoimissa
hakemuksissa ndkyy “H2 Hakemus aamu- ja iltapaivatoimintaan”. Mikali hakemuksen tayttdmisessa on
ongelmia, ottakaa yhteytta sivistystoimen hallintoon perusopetus@hyvinkaa.fi

tai Laura Niemonen 040 661 3658 / llona Viinikka 040 725 5649
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